1. Johdanto

1.1 Tavoite ja soveltamisala

Tdmén kohdeohjeen tarkoitus on yhtendistdd HuoltoPoro Oy:n kiinteistdhuollon toimintamallit ja
varmistaa, ettd jokainen kohde huolletaan suunnitelmallisesti, turvallisesti ja asiakkaan
sopimusehtojen mukaisesti. Ohje toimii seki uusien tydntekijoiden perehdytysvélineend ettd
jatkuvan toiminnan tukena kokeneelle henkilostolle.

Ohje kattaa kymmenen yhtion huoltokohdetta, jotka eroavat toisistaan kiyttotarkoituksen, teknisen
vaativuuden ja laitekannan osalta. Jokaiselle kohteelle on miiritelty yksilolliset erityistoimenpiteet,
laiteluettelot ja vastuut. Dokumentti toimii pddasiallisena viiteaineistona piivittdisille
huoltotehtiville, tarkastuksille, vikatilanteiden hallinnalle seké varallaololle.

Kohdeohje soveltuu seuraaville toiminta-alueille:
*  Piha- ja ulkoalueiden kunnossapito
e  Rakennustekniset ja LVIS-tarkastukset
e  Siivous ja jitehuollon valvonta
e Turvallisuus- ja pelastussuunnitelmien ylldpito
e  Taloteknisten jdrjestelmien huolto ja dokumentointi

Ohjeen soveltaminen on pakollista kaikissa HuoltoPoro Oy:n hallinnoimissa kiinteistoissa.
Poikkeaminen ohjeista edellyttdd esimiehen kirjallista hyviksyntii tai asiakkaan sopimukseen
perustuvaa erityisvaatimusta.

1.2 Vastuunjako ja yhteystiedot

HuoltoPoro Oy:n organisaatio perustuu kolmiportaiseen vastuunjakoon: aluepdallikko,
kohdevastaava ja huoltotyontekija. Jokaisella kohteella on nimetty vastuuhenkild, joka raportoi
aluepéillikolle ja toimii ensisijaisena yhteyshenkiloné asiakkaalle.

Rooli Vastuualue Esimerkki tehtivistia

Kokonaisvaltainen operatiivinen Laadun seuranta, asiakasyhteydet,
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p valvonta resurssisuunnittelu

Kohdevastaav Kohdekohtainen huollon toteutus ~ Huoltokierrot, tarkastuslomakkeet, hilytykset

Huoltotyontek
1ja

Péivittdiset kdytdnnon tehtaviit Siivous, lumity®6t, tekniset huollot
Kaikissa kohteissa noudatetaan seuraavia yhteydenottoperiaatteita:

. Paivystysnumero (24/7): 0400 555 111

e Siahkoposti: huolto@huoltoporo.fi

. Vikailmoitukset: sihkdinen huoltokirja (HuoltoPoro Cloud)



e  Hatitilanteet: suora yhteys viranomaisiin, raportointi viipymattd aluepaillikolle

Jokainen tyOntekijd vastaa omalta osaltaan kirjausten tekemisesti huoltokirjaan. Tiedot tulee
merkité reaaliaikaisesti, viimeistddn vuoron paéattyessi.

1.3 Yleiset toimintaperiaatteet
1.3.1 Turvallisuus

Kaikki huoltotoimenpiteet suoritetaan turvallisuus edelld. Tyontekijdn tulee kédyttdd asianmukaisia
henkilonsuojaimia ja noudattaa tyoturvallisuuslakia (738/2002). Ennen uuden kohteen
huoltotehtédvid suoritetaan riskikartoitus ja tydohjeiden tarkistus. Vaaratilanteet raportoidaan
vilittomasti kohdevastaavalle.

HuoltoPoro Oy ylldpitdd vuosittain péivitettavid turvallisuusohjelmaa, joka siséltaa:
e  Tyéturvallisuuskoulutukset
*  Ensiapukoulutusten seurannan
e Vaarojen arvioinnit ja toimenpideluettelot

1.3.2 Laadunvarmistus

Jokaisessa kohteessa suoritetaan kuukausittainen laatukierros, jossa tarkastetaan huoltotdiden jilki,
dokumentointi ja asiakkaan tyytyvéisyys. Tulokset kirjataan HuoltoPoro Cloud -jirjestelméén.

Laatuindikaattoreita ovat:
*  Huoltotoiden suoritusajankohta vs. aikataulu
e Raportoimattomien vikojen madri
*  Asiakaspalautteiden keskiarvo
e  Laitekdyttoaste ja huoltojen onnistumisprosentti

1.3.3 Ympiristovastuu

Yrityksen ympiristolinjauksen mukaisesti kaikissa kohteissa kdytetddn ympéristomerkittyji
puhdistusaineita ja energiatehokkaita laitteita. Jitteet lajitellaan ja toimitetaan asianmukaisesti, ja
kierritettdvien materiaalien méédraé seurataan vuosittain.

Erityisesti talvikaudella kiinnitetdin huomiota lumen ja hiekoitushiekan késittelyyn siten, ettei
ympiristoon synny ylimédrdistd kuormitusta.

1.3.4 Dokumentointi ja raportointi

Kaikki huoltotoimet, havainnot ja poikkeamat kirjataan sdhkdiseen jirjestelméén. Jokaisesta
kohteesta syntyy huoltoloki, joka siséltéda:

e  Pidivdméirin ja suorittajan



e  Toimenpiteen kuvauksen
*  Kiytetyt laitteet ja tarvikkeet
e Mahdolliset viat ja jatkotoimenpiteet

Huoltolokit sdilytetddn vihintddn viiden vuoden ajan. Jirjestelma tukee jéljitettdvyyttd ja helpottaa
auditointeja sekd sopimusraportointia.

1.3.5 Viestinti ja yhteistyo

HuoltoPoro Oy korostaa avointa viestintidi asiakkaiden ja yhteistybkumppaneiden kanssa.
Kohdevastaava toimii yhteyshenkilond ja varmistaa, ettd kaikki ilmoitukset kisitelldén nopeasti.
Sadnnolliset asiakaspalaverit pidetididn vidhintiin neljd kertaa vuodessa.

Sisdisessd viestinndssi kdytetdidn ensisijaisesti mobiilisovellusta, joka mahdollistaa valokuvien ja
liitetiedostojen lisddmisen suoraan huoltotehtdviin.

1.4 Dokumentin ylldpito ja paivitys

Tama ohje tarkistetaan puolivuosittain tai aina, kun toiminnassa, henkildstossé tai kohderakenteessa
tapahtuu muutoksia. Kohdevastaava vastaa pdivitystarpeen ilmoittamisesta aluepéillikolle.
Pidivitykset tallennetaan versionhallintaan, ja viimeisin hyvéksytty versio on aina saatavilla
HuoltoPoro Cloud -jérjestelmaéssi.

Kaikkien tyontekijoiden on velvollisuus lukea péivitetty ohje ja kuitata se vastaanotetuksi
jarjestelmissd. TAmai varmistaa, ettd toiminta on yhtendisté ja tieto ajantasaista kaikilla
toimipisteilld.

2. Kohdeluettelo

Téssd luvussa esitetddn HuoltoPoro Oy:n hallinnoimat kiinteistokohteet. Jokaisesta kohteesta on
maddritelty perustiedot, osoite, pddasiallinen kéyttotarkoitus, huoltovastuun laajuus sekd mahdolliset
erityispiirteet, jotka vaikuttavat huoltotoimintaan. Kohteiden yksityiskohtaiset ohjeet, laiteluettelot
ja poikkeuskidytdnnot on kuvattu myohemmin kohdassa 3.

2.1 Kohde 1 — Asunto Oy Miintyharju

Osoite: Mintypolku 12, 90120 Oulu

Kohdetyyppi: Asuinkerrostalo, 4 rappua, 60 asuntoa

Huoltovastuu: Kiinteistonhoito, lumenpoisto, jatehuolto, piha-alueiden kunnossapito
Erityispiirteet:

e  Kattorakenteet jyrkét, lumenpudotukset aina kahden henkilon tyoparina
*  Keviisin sadevesikaivojen huuhtelu ja kattokaivojen tarkastus

e  Kiytossi sihkoinen avainjirjestelmd (iLOQ), huoltokdynnit kirjattava jirjestelmiin



2.2 Kohde 2 — Asunto Oy Rantapuisto

Osoite: Rantatie 8, 90400 Oulu

Kohdetyyppi: Rivitaloyhtio, 5 taloa, 25 asuntoa
Huoltovastuu: Pihatyo6t, jitehuolto, teknisten tilojen tarkastus
Erityispiirteet:

e Rantasaunan pumppuasema ja lampdokaivo, tarkastus kuukausittain
e Laiturin purku ja suojaus marraskuussa

o  Keviilld vesilinjan painekoe ja pumppujen koekdyttd

2.3 Kohde 3 - Liiketalo Torikeskus

Osoite: Kauppatori 3,90100 Oulu

Kohdetyyppi: Liikerakennus, 5 000 m?

Huoltovastuu: LVI- ja sdhkolaitteistojen valvonta, siivouskoordinaatio, jatepuristin
Erityispiirteet:

e Hissihuolto yhteistydssé LiftCare Oy:n kanssa
*  Automaattiovien toiminnan tarkastus viikoittain

o  Sihkokeskukset lukittuja, vain vastuuhenkiloilld padsy

2.4 Kohde 4 — Piaiviakoti Aurinkoinen

Osoite: Leikkikuja 2, 90650 Oulu

Kohdetyyppi: Julkinen rakennus, 2 000 m?

Huoltovastuu: Piha-alueiden hoito, sisitilojen ylldpito, ilmanvaihto
Erityispiirteet:

. Leikkivilineiden turvallisuustarkastus 2 kertaa vuodessa
e  Rasvakaivojen tyhjennys 3 kk vilein

e  Huoltotdiden ajankohta sovitettava lasten toiminta-aikoihin

2.5 Kohde 5 — Koulukiinteisto Kallionrinne

Osoite: Koulutie 7, 90800 Oulu

Kohdetyyppi: Peruskoulu, 500 oppilasta

Huoltovastuu: LVI- ja sihkotekniset tarkastukset, ilmanvaihdon siéto, piha-alueiden kunnossapito
Erityispiirteet:

e  Ilmanvaihdon suodattimien vaihto neljisti vuodessa

*  Paloilmoitinjdrjestelmi testataan kuukausittain



. Lattiamateriaalit vaativat kosteuden tarkkailua siivouksen jilkeen

2.6 Kohde 6 — Teollisuushalli MetalliTek

Osoite: Teollisuustie 15, 90450 Kempele

Kohdetyyppi: Tuotantohalli, 2 800 m?

Huoltovastuu: Kiinteistotekniikka, paineilmajérjestelma, jitehuolto
Erityispiirteet:

«  Oljynerotuskaivot tarkistettava neljisti vuodessa
e  Paineilmajirjestelmén vuototestit kuukausittain

e  Tulityolupa aina ennen hitsaustoitd

2.7 Kohde 7 — Varastoalue LogistiikkaParkki

Osoite: Satamatie 22, 90530 Oulu

Kohdetyyppi: Logistiikkakeskus, varastoalue 1,5 ha
Huoltovastuu: Portit, valaistus, auraus, valvontakamerat
Erityispiirteet:

»  Séhkolukkojen huolto puolivuosittain
J Valaistuksen tarkastus lokakuussa

e  Varavoimakoneen koekidytto kuukausittain

2.8 Kohde 8 — Senioritalo Hopearinne

Osoite: Hopeatie 10, 90250 Oulu

Kohdetyyppi: Palveluasuminen, 60 asuntoa
Huoltovastuu: Yllédpito, ilmanvaihto, turvalaitteet, pihaty6t
Erityispiirteet:

e Turvapuhelinjérjestelmin testaus kerran kuukaudessa
e  Limpokuvaukset talvikaudella

e Esteettomyystarkastus vuosittain

2.9 Kohde 9 — Rivitaloyhtio Kuusikumpu

Osoite: Metsitie 9, 90440 Kempele

Kohdetyyppi: Rivitaloyhtio, 6 taloa, 30 asuntoa

Huoltovastuu: Piha- ja kattoty6t, hiekoitus, sadevesijarjestelmiit
Erityispiirteet:



e  Kattordnnien tyhjennys keviilld ja syksylld
e Hiekoitusyksikon kiyttd pdivystysvuoroissa

e  Lehtien poisto lokakuussa

2.10 Kohde 10 — Toimistorakennus CityOffice

Osoite: Keskuskatu 5, 90100 Oulu
Kohdetyyppi: Toimistokiinteistd, 3 500 m?

Huoltovastuu: Talotekniikka, siivousvalvonta, turvallisuusjérjestelmat

Erityispiirteet:
e Jadhdytysjdrjestelmin huolto kahdesti vuodessa
e Sprinkleritesteri tarkistetaan joka kolmas kuukausi

e  Paloharjoitus jérjestetdin keviilld ja syksylla

2.11 Kohteiden yhteenvedollinen luokittelu

Kohde Tyyppi Vastuun laajuus
Mintyharju Asuinkerrostalo  Tidysi huoltosopimus
Rantapuisto Rivitalo Perushuolto
Torikeskus Liikerakennus  Tiysi huoltosopimus
Aurinkoinen Piaivikoti Ylldpito ja tekninen

valvonta
Kallionrinne Koulukiinteistd  Téysi huoltosopimus
MetalliTek Teollisuushalli ~ Tekninen huolto
iLog1st11kkaParkk Varastoalue Piha- ja sdhkolaitteet
Hopearinne Senioritalo Taysi huoltosopimus
Kuusikumpu Rivitaloyhtio Perushuolto
CityOffice "Sfmmlstorakennu Tekninen ylldpito

Paivystys
24/7
24/7
24/7

Paiviavuoro
t

Piivavuoro
t

24/7
24/7

24/7
24/7

24/7

3. Kohdekohtaiset ohjeet ja erityistapaukset

Téssd luvussa kuvataan kunkin kohteen yksilolliset huolto-ohjeet, erityistoimenpiteet ja laitteistot.
Kaikki kohteet noudattavat HuoltoPoro Oy:n yleisié turvallisuus- ja raportointikdytintdjad (ks. luku
1), ellei toisin mainita. Jokaisen kohteen laitteet on listattu erikseen luvussa 4.

3.1 Asunto Oy Miintyharju



Tyyppi: Asuinkerrostalo
Huoltovastuu: Tdysi huoltosopimus

Erityistapaukset:

Kattojen jadnpoisto: Suoritettava aina kahden henkilon tyoparina, kdyttden turvavaljaita ja
pudotussuojia. Tyo keskeytettivi, jos tuuli ylittdd 10 m/s.

Sadevesijirjestelmi: Kaivot avattava ja huuhdeltava kahdesti vuodessa (huhti ja syyskuu).

Jitehuoneen ilmanvaihto: Tarkastus 3 kk vilein, suodattimet vaihdettava 2 kertaa
vuodessa.

Talviaikainen lumenpoisto: Etusija sisdfinkdynneille ja pelastusteille, varoitusmerkit
asetettava ennen tyotd.

Laitteet kiytossi:
Lumilinko, jdénsulatuskaapelit, painepesuri, lehtipuhallin.

3.2 Asunto Oy Rantapuisto

Tyyppi: Rivitaloyhtio
Huoltovastuu: Perushuolto

Erityistapaukset:

Rantasaunan pumppuasema: Pumppujen koekéytto kuukausittain, suodatin vaihdetaan 6
kk vilein.

Laiturin purku: Marraskuussa ennen jadtymistd. Sdilytys varastohallissa telineilla.
Vesilinjan painekoe: Keviilld ennen kiyttoon ottoa, dokumentointi huoltokirjaan.

Rantareitti: Hiekoitettava késin, ei koneellista aurausta.

Laitteet kaytossi:
Vesipumppu, painepesuri, sdhkokela, hiekoitusvaunu.

3.3 Liiketalo Torikeskus

Tyyppi: Liikerakennus
Huoltovastuu: Tdysi huoltosopimus

Erityistapaukset:

Hissit: LiftCare Oy suorittaa huollot. Huoltopéivi torstai, huoltoavain varastossa B.
Automaattiovet: Toiminnan tarkastus joka maanantai.

Jatepuristin: Kaytto vain koulutetulla henkil6lld. Turvakatkaisijan toiminta testattava
kuukausittain.



Paloilmoitinjirjestelmé: Testaus yhdessé talonmiespalveluiden kanssa neljinnesvuosittain.

Laitteet kiytossi:
Lattianpesukone, paineilmapuhdistin, jatepuristin, lattianhoitokone.

3.4 Piivikoti Aurinkoinen

Tyyppi: Julkinen rakennus
Huoltovastuu: Ylldpito ja tekninen valvonta

Erityistapaukset:

Leikkiviilineiden tarkastus: Keviilld ja syksylld, dokumentointi valokuvin.
Rasvakaivojen tyhjennys: 3 kk vilein, yhteistydssa jatehuoltoyhtion kanssa.

Keittion laitteet: Tarkastettava visuaalisesti kuukausittain, vikatilanteissa yhteys
keittiohenkilokuntaan.

Huoltotoiden ajoitus: Ei melua klo 8—13 vélisend aikana.

Laitteet kaytossi:
Pienkalustopesuri, leikkialueen tarkastusvélineet, ilmanvaihtomittari.

3.5 Koulukiinteisto Kallionrinne

Tyyppi: Koulurakennus
Huoltovastuu: Tdysi huoltosopimus

Erityistapaukset:

Ilmanvaihdon suodattimet: Vaihto tammi, huhti, hein ja loka.
Paloilmoitin: Testaus kuukausittain yhdessi rehtorin kanssa.
Lattioiden huolto: Vesipesu sallittu vain kuivatuksen jilkeen, kosteustaso mitattava.

Lumityot: Koulupiivini tehtdvd klo 6 mennessi.

Laitteet kiytossi:
Ilmanvaihtomittarit, tikkaat, pdlynimuri, lattianhoitokone.

3.6 Teollisuushalli MetalliTek

Tyyppi: Tuotantotila
Huoltovastuu: Tekninen huolto

Erityistapaukset:

Paineilmajirjestelmii: Vuototestit kuukausittain, mittaustulokset raportoitava.



«  Oljynerotuskaivot: Tarkastus neljisti vuodessa, tyhjennys tarvittaessa.
e Tulity6t: Vain voimassa olevalla tulityoluvalla. Sammutin tarkistettava ennen tyon alkua.
*  Hallioven Limmityskaapelit: Koekdyttd ennen talvikautta.

Laitteet kaytossi:
Paineilmakompressori, teollisuusimuri, vuototesteri, generaattori.

3.7 Varastoalue LogistiikkaParkki

Tyyppi: Logistiikka- ja varastoalue
Huoltovastuu: Portit, valaistus, auraus

Erityistapaukset:
e Sihkolukot: Huolto puolivuosittain, testaus raportoitava.
*  Aluevalaistus: Polttimot vaihdettava lokakuussa, ennakoiva huolto ennen pimeéa kautta.
e  Varavoimakone: Koekiytto kuukausittain, polttoainevarasto tarkistettava.
*  Lumenpoisto: Priorisoitava rekkaliikenteen viylét.

Laitteet kaytossi:
Nosturi, generaattori, ajoneuvonostin, valomittari.

3.8 Senioritalo Hopearinne

Tyyppi: Palveluasumisen yksikko
Huoltovastuu: Téysi huoltosopimus

Erityistapaukset:
e  Turvapuhelimet: Jirjestelmin testaus kuukausittain.
*  Limpokuvaukset: Toteutetaan tammi-helmikuussa limpdvuotojen havaitsemiseksi.
e  Esteettomyystarkastus: Suoritetaan kerran vuodessa yhdessé kiinteistopédéllikon kanssa.
*  Huoltotoiden ajoitus: Ei t6itd klo 21-7 vélisend aikana.

Laitteet kaytossi:
Liampokamera, sdhkotikkaat, lattianpesurobotti, imuriyksikko.
3.9 Rivitaloyhtio Kuusikumpu

Tyyppi: Rivitalokohde
Huoltovastuu: Piha- ja kattotyot



Erityistapaukset:
*  Riinnien tyhjennys: Huhti ja syyskuu.
e  Hiekoitusyksikko: Kaytettdvi vain pédivystysvuoroissa.
*  Lehtien poisto: Lokakuun loppuun mennessa.
*  Lumityot: Kaytettidva kevyttd kalustoa, ei metalliteria.

Laitteet kiytossa:
Hiekoitusvaunu, lehtipuhallin, ruohonleikkuri, lumilinko.

3.10 Toimistorakennus CityOffice

Tyyppi: Toimistotalo
Huoltovastuu: Tekninen ylldpito

Erityistapaukset:
e  Jaahdytysjirjestelmi: Huolto keviilli ja syksylld, suodattimet vaihdettava.
. Sprinkleritesteri: Tarkistus kolmen kuukauden vilein, tulos dokumentoitava.
*  Paloharjoitukset: Jirjestetdin kaksi kertaa vuodessa yhteistydssd vuokralaisten kanssa.
e  Siivousalueiden valvonta: Tarkastuslistat tdytettidva viikoittain.

Laitteet kaytossi:
Ilmanvaihtomittari, sprinkleritesteri, lattianhoitokone, séhkomittari.

Kaikkien kohteiden huoltolokit, tarkastuspoytikirjat ja poikkeamaraportit siilytetiin
HuoltoPoro Cloud -jérjestelméssd kohdekohtaisesti. Havaitut viat tai turvallisuusriskit on korjattava
viipymiaittd tai eskaloitava aluepéillikolle.

4. Laiteluettelo (yhteenveto kaikista kohteista)

Tissd luvussa esitetddn kaikkien kymmenen kohteen laitteistot, huoltovilit, sdilytyspaikat ja
vastuuhenkilot. Kaikki laitteet on numeroitu ja merkitty HuoltoPoro Cloud -jérjestelméssa
yksilolliselld tunnuksella (HP-XXXX). Jokaisesta laitteesta 10ytyy erillinen huoltokortti, johon
kirjataan tarkastuspdivamaiirét ja suorittaja.

4.1 Laiteluettelo taulukkomuodossa

Laitetu Vastuuhe

nus Laitteen nimi Kayttokohteet Huoltovili Sailytyspaikka nkilé

Mintyharju, Talvikausi, Miéntyharjun  J.
Kuusikumpu viikkotarkastus varasto A Lehtinen
HP-002 Jddnsulatuskaapeli Mintyharju Ix/vuosi ennen  Kattoalueet M. Ojala

HP-001 Lumilinko



HP-003
HP-004
HP-005
HP-006
HP-007
HP-008
HP-009

HP-010

HP-011
HP-012
HP-013
HP-014

HP-015

HP-016
HP-017
HP-018
HP-019
HP-020
HP-021
HP-022
HP-023
HP-024
HP-025

Painepesuri

Vesipumppu

Lattianpesukone

Paineilmapuhdisti

Jatepuristin

Pienkalustopesuri

Ilmanvaihtomittar

Tikaspaketti
(jatkotikkaat)

Paineilmakompres

Teollisuusimuri

Vuototesteri

Nosturi
Generaattori

Ajoneuvonostin

Limpokamera

Lattianpesurobotti

Sahkotikkaat
Hiekoitusvaunu
Lehtipuhallin
Ruohonleikkuri
Sprinkleritesteri
Séahkomittari

Valomittari

Rantapuisto,

Rantapuisto

Torikeskus,

PNV

Torikeskus
Torikeskus
Piivikoti

Kallionrinne,

~e. o~ on

Kallionrinne

MetalliTek
MetalliTek
MetalliTek
LogistiikkaParkki

LogistiikkaParkki,
MetalliTek

LogistiikkaParkki
Hopearinne
Hopearinne
Hopearinne
Kuusikumpu
Kuusikumpu
Kuusikumpu
CityOffice
CityOffice
LogistiikkaParkki

3 kk vilein

6 kk vilein
Viikoittain
Kuukausittain
2x/vuosi
2x/vuosi

4x/vuosi
Tarkastus 6 kk
vilein

3 kk vilein

6 kk vilein

Kuukausittain
6 kk vilein

3 kk vilein

1x/vuosi

Ix/vuosi (tammi)

Viikoittain
1x/vuosi
Talvikausi
2x/vuosi
Kausittain
3 kk vilein
Ix/vuosi

Lokakuussa

4.2 Huoltojen dokumentointi ja vastuuketju

Huoltoauto 2
Saunarakennus
Siivousvarasto
Varasto B
Jiatehuone
Tekninen tila

Huoltoauto 1
Varasto C

Konehalli
Huoltotila
Huoltoauto 3

Halliportti 1
Varasto D

Halli 2
Huoltoauto 1
Siivousvarasto
Varasto E
Pihavarasto
Pihavarasto
Varasto F
Tekniset tilat
Huoltoauto 2

Huoltopiste

S.

l; Hietala
A. Niemi
K.
i{:.i-liz.lkala
L.

V. Rautio

J.
Lehtinen

T.

P. Hietala
V. Rautio
K.

M. Ojala

R. Hakala
L.

A. Niemi

M. Ojala
S.

P RZY

V. Rautio
P. Hietala
K.

X Tesot ee

Kaikki laitetarkastukset kirjataan s@hkoiseen HuoltoPoro Cloud -jirjestelméén. Jokainen merkinti

sisaltaa:

e  Péivimadrin ja kellonajan

e TyOn suorittajan nimen ja tydnumeron

Suoritetun huollon tyypin (tarkastus, huolto, korjaus)

Mahdollisen poikkeaman ja jatkotoimenpiteet

Jarjestelma tuottaa automaattisen huoltomuistutuksen seuraavan tarkastuksen ajankohdasta.

Vastuualueet:



*  Kohdevastaava: varmistaa huoltovilien noudattamisen ja raportoinnin oikeellisuuden.
*  Aluepiillikko: seuraa huoltojen toteutumista kuukausiraporttien perusteella.

*  Huoltotyontekiji: suorittaa tarkastukset ja lisdd tiedot jarjestelméén vélittomaésti tyon
paatyttya.

4.3 Laiteturvallisuus ja kiyttoperiaatteet

*  Vain nimetty henkildsto saa kiyttdd sdhko- ja polttomoottorikédyttoisid koneita.
*  Kaikissa laitteissa on oltava nékyvissd viimeisen tarkastuksen paivimaéara.

e  Rikkindinen tai poikkeavasti toimiva laite poistetaan heti kdytostd ja merkitdén "EI
KAYTOSSA" -tarralla.

. Polttoaineita siséltdvit laitteet on varastoitava erilliseen, paloturvalliseen tilaan.

e  Akut ja sdhkolaitteet on irrotettava pitkdaikaisen varastoinnin ajaksi.

4.4 Laitteiden poistaminen ja korvaaminen

Laitteiden kéyttoika vaihtelee kohteittain. Keskiméérdinen poistoperuste on teknisen kayttoidn
paittyminen, turvallisuusriskin ilmeneminen tai huollon kustannusten ylittiminen 60 % uuden
laitteen hinnasta.

Poistoprosessi:
1. Havaitseminen ja arviointi (kohdevastaava)
2. Poistoehdotus ja kustannusarvio (aluepiillikko)
3. Hyvéksyntid ja kirjaus jirjestelméén

4. Laitteen poistaminen ja kierrétys ohjeiden mukaan

4.5 Huoltohistorian raportointi

Huoltotoimet tallennetaan automaattisesti jiarjestelméén, josta voidaan tuottaa:

e  Kuukausiraportti: kohdekohtaiset huoltotoimet ja poikkeamat

*  Vuosi- ja auditointiraportti: laitteiden kiyttdaste, huoltokustannukset ja vikatiheys
Raportit toimitetaan sahkoisesti aluepdillikolle ja tarvittaessa asiakkaalle.
Kaikkien kohteiden laitteiden hallinta perustuu yhdenmukaiseen dokumentointiin ja vastuuseen.

Ndin varmistetaan, ettid huoltoty6 pysyy turvallisena, tehokkaana ja jiljitettdvissa kaikissa
HuoltoPoro Oy:n kiinteistoissa.






